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Besuchsanmeldung

Bitte lesen Sie dieses Formular sorgfältig und senden Sie es ausgefüllt an uns zurück, damit wir Ihren 
Besuch anmelden können. 

Im ersten Teil dieses Formulars bitten wir Sie um einige praktische und logistische Angaben. Der zweite
Teil enthält Bedingungen und Richtlinien für Ihren Besuch. Wir bitten Sie, diese sorgfältig zu lesen und 
einzuhalten. Die Bedingungen und Richtlinien dienen dem Schutz der Kinder in den Gemeinden, mit 
denen wir zusammenarbeiten. Bitte stellen Sie auch sicher, dass alle Personen, die Sie während des
Besuchs begleiten oder das Patenkind an Ihrer Stelle besuchen, den zweiten Teil des Formulars lesen 
und sich verpflichten, sich an die Bedingungen zu halten. Ziel der Bedingungen und Richtlinien ist es, 
dafür zu sorgen, dass die Rechte der Kinder respektiert werden und dass die Sicherheit und das 
Wohlbefinden der Kinder sowie der Besucherinnen und Besucher zu jeder Zeit gewährleistet sind. 

Bitte lesen Sie das Merkblatt zum Schutz der Kinder und den beigefügten Besucherleitfaden, bevor Sie 
dieses Formular unterschreiben. 

Teil 1

Name: Patennummer: 

Anschrift:

Telefon tagsüber: Mobiltelefon:

E-Mail-Adresse:

(Eine E-Mail-Adresse ist wichtig, damit wir Sie bei Bedarf erreichen können, wenn Sie nicht zu Hause sind.)

Name des Patenkindes: Kindnummer:

Besuchsland: Grund des Besuchs (zum Beispiel Urlaub, Geschäftsreise):

Haben Sie Ihr Patenkind/Ihre Patenkinder schon einmal besucht? Wenn ja, wann?

Abflugsdatum vom Heimatland: Ankunftsdatum im Plan-Programmgebiet:

Bevorzugter Termin: Ausweichtermine:
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An Wochenenden und Feiertagen sind Besuche leider nicht möglich. Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem 
Besucherleitfaden. Bitte geben Sie mindestens einen Ausweichtermin an, für den Fall, dass unsere Kollegen vor Ort 
oder die Familie Ihres Patenkindes an dem vorgeschlagenen Besuchstag andere Arbeiten oder familiäre Verpflichtungen 
haben. 

Name und Anschrift des Hotels/der Unterkunft:

Telefonnummer des Hotels/der Unterkunft: Faxnummer und/oder E-Mail-Adresse des Hotels/der 
Unterkunft: 

Sind irgendwelche Besonderheiten zu beachten (zum Beispiel Diätplan, Reise mit Kleinkindern)? 

Datum der Rückkehr in Ihr Heimatland:

Welche Sprachen sprechen Sie? Benötigen Sie für den Besuchstag einen Dolmetscher für die Übersetzung ins 
Deutsche? (extra Kosten sind vor Ort zu zahlen)

o JA

o NEIN

Wer ist im Notfall zu kontaktieren? 

Wenn Sie spezielle Fragen zu Ihrem Besuch haben, die nicht durch den Besucherleitfaden beantwortet sind, notieren Sie 
diese bitte hier. Wir werden Ihre Fragen an unsere Kollegen vor Ort weiterleiten, wenn wir Ihren Besuch anmelden. Wenn 
möglich, wollen wir alle Fragen bei unserem ersten Kontakt mit dem Länderbüro weiterleiten, um den Arbeitsaufwand 
gering zu halten und die Antwort vor Ihrer Abreise an Sie weiterzuleiten. 

Besucherangaben 

Namen aller Besucher/-innen Patin/Pate oder 
Beziehung zur 
Patin/zum Paten

Geburtsdatum Passnummer 
oder andere
Ausweisnummer

Pass oder 
Ausweis ist 
gültig bis: 
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Nur für China-Besuche:

Namen aller Besucher/-innen Nationalität Beruf
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Teil 2

Bedingungen und Richtlinien 

Bitte lesen Sie die folgenden Punkte aufmerksam und bestätigen Sie durch Ihre Unterschrift, 
dass Sie sich an alle Bedingungen halten werden. 

1 Ich habe das Plan-Merkblatt zum Schutz der Kinder gelesen und verpflichte mich, alle Vorgaben 
einzuhalten.

2 Ich akzeptiere, dass Besuche beim Patenkind nur nach vorheriger Anmeldung möglich sind, und 
werde alle Besuchsrichtlinien von Plan befolgen. 

3 Ich werde diesen Besuch und auch alle zukünftigen Besuche bei meinem Patenkind, seiner 
Familie oder in der Plan-Gemeinde über das Plan-Büro in Deutschland anmelden. Ich akzeptiere, 
dass der Besuch mindestens sechs Wochen vorher angemeldet werden muss.

4 Ich akzeptiere, dass ich dem Plan-Mitarbeiter meinen Reisepass oder Ausweis zeigen muss, 
bevor ich mein Patenkind, die Plan-Projekte oder Gemeinden besuchen kann. 

5 Ich akzeptiere, dass ich während des gesamten Besuchs bei meinem Patenkind, seiner Familie 
und in der Plan-Gemeinde von Plan-Mitarbeitern begleitet werde. Ich werde das Patenkind, die
Plan-Projekte oder von Plan betreuten Gemeinden nicht ohne einen Plan-Mitarbeiter besuchen. 

6 Ich werde mein Patenkind nicht aus der Gemeinde herausbringen und ich werde nicht zu Hause 
bei meinem Patenkind übernachten. 

7 Ich werde mein Patenkind, seine Familie und andere Kinder nicht einladen, mich in meinem 
Heimatland zu besuchen. 

8 Ich werde keine persönlichen Kontaktdaten (zum Beispiel Anschrift, Telefonnummer, 
Mobiltelefonnummer oder E-Mail Adresse) an mein Patenkind, seine Familie oder Gemeinde 
weitergeben. Ich werde nicht versuchen, Kontaktdaten der Kinder oder Familien zu erhalten. 

9 Ich werde die Post an mein Patenkind weiter über das Plan-Büro in Deutschland senden und 
werde mich nach dem Besuch nicht direkt mit der Familie oder den Plan-Gemeindemitarbeitern in 
Verbindung setzen. 

10 Ich werde nicht über zusätzliche und direkte finanzielle Unterstützung für die Kinder und Familien 
diskutieren, diese anbieten oder ihr zustimmen. Wenn ich eine Spende für ein Projekt oder 
Programm leisten möchte, werde ich mich vor oder nach dem Besuch mit dem Plan-Büro in 
Deutschland in Verbindung setzen.

11 Ich werde um Erlaubnis fragen, bevor ich Fotos von Kindern oder Erwachsenen in Plan-
Gemeinden mache. Alle Fotos, die ich von den Kindern, Familien und Gemeinden mache, sind 
für den privaten Gebrauch. Ich werde sie nicht ohne vorherige Genehmigung von Plan im Internet 
oder in Printmedien veröffentlichen. 

12 Ich akzeptiere, dass alle Geschenke für die Kinder, Familien oder die Gemeinde den Richtlinien 
von Plan entsprechen oder mit den Plan-Mitarbeitern abgestimmt sein müssen. 

13 Ich akzeptiere, dass ich die Kosten trage und selbst eine Unterkunft organisiere. Ich stimme zu, 
möglicherweise weitere Kosten zu übernehmen, die durch den Besuch entstehen (beispielsweise 
Fahrtkosten und Übersetzerhonorare, sofern erforderlich).

14 Ich werde die Fahrt zum lokalen Projektbüro und zurück in meine Unterkunft selbst organisieren, 
sofern dies nicht von Plan organisiert wird. 
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15 Ich akzeptiere, dass der Besuch auf mein eigenes Risiko erfolgt. Ich werde Plan nicht für 
Verletzungen, Unfälle oder Schäden während meines Besuchs haftbar machen. Ich sorge für 
einen umfassenden Versicherungsschutz während der Reise und habe alle empfohlenen
Impfungen erhalten. 

16 Ich werde die Mitarbeiter, Kinder, Familien und Gemeindebewohner respektvoll behandeln und 
kulturelle Empfindsamkeiten achten. Ich werde mich an die Gesetze des Besuchslandes halten.

Erklärung 

Ich bestätige, dass die Angaben, die ich in diesem Formular gemacht habe, richtig sind, und werde 
Plan informieren, wenn es irgendwelche Änderungen gibt. Mit meiner Unterschrift bestätige ich, dass 
ich mich an die oben genannten Bedingungen und Richtlinien für den Besuch des Patenkindes und 
seiner Gemeinde halten werde. Ich versichere, dass alle Personen, die mich während des Besuchs 
begleiten oder das Patenkind an meiner Stelle besuchen, diese Richtlinien ebenfalls gelesen haben 
und sich an sie halten werden. Ich akzeptiere, dass Patenbesuche vollkommen im Ermessen von Plan 
liegen und dass Plan sich das Recht vorbehält, einen Besuch zu jeder Zeit zu genehmigen oder 
abzulehnen. 

Unterschrift der Patin/des Paten:_______________________________  Datum:___________


